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监理必备的十项技能

1、熟悉相关的法律法规

监理工作应以有关工程建设和监理方面的法律、法规为准绳，以合同为依据。这就要求监理人员要不

断学习国家、行业、企业所颁发的有关法律、法规、政策和技术管理制度，熟悉有关技术标准、规程、

规范、有关合同法规和监理企业的质量体系文件，并能融会贯通、学以致用。

作为企业，则应多组织监理人员参加有关合同方面的知识培训学习，使每位监理人员对合同都能有所

了解;特别是项目监理部应组织全体监理人员认真学习和熟悉监理合同和有关工程建设方面的合同，

明确而清醒地认识合同中所赋予自身的责任、义务和权利，以合同为依据处理问题。

通过集中和个人的自主学习，使得监理人员合理地运用自身掌握的专业技能，谨慎、勤勉地为业主提

供监理的服务，公正维护各方的合法利益，并保障自身权益。

2、具备良好的职业道德

具有良好的职业道德，这是一个监理人员自身素质的重要体现，同时也是全社会对监理人员监理工作

的必然要求。监理企业应加强对监理人员这方面素质的教育与培养。主要有以下几个方面：维护国家

的荣誉和利益;按照“守法、诚信、公正、科学”的准则执业;执行有关工程建设的法律、法规、规范、

标准和制度;履行监理合同规定的义务和责任;努力学习专业技术和建设监理知识，不断提高业务能力

和专业水平;热爱监理事业，自觉维护监理企业的荣誉和形象;坚持独立自主地开展工作等。

3、坚持正确的工作方法

所谓方式方法是见证、旁站监督、巡视、平行检验等;手段是指令性文件、审核文件报告报表、现场

监督检查、规定监控程序、支付手段、咨询、建议等;具体措施是根据工程项目的特点而制定有关的

组织措施、技术措施、经济措施、合同措施等。

监理工作是建立在熟悉图纸、规范、标准，了解工程进度计划的基础上进行的，这样在现场的巡视、

旁站监督与检查中才有较强的目的性和针对性，在检查验收中才有依据。监理人员对承包商的施工活

动进行日常性现场巡视检查是监理人员监理工作的基础，其目的是监督承包商在现场的施工过程中严

格按合同进行;在巡视中应善于预见、发现和处理问题。重点应检查施工单位质量保证体系是否正常

运作;技术力量、人员素质及配置是否得到了保证;施工机械是否符合施工的要求;技术措施、安全措施

是否落实;施工实际进度与计划比较是否存在偏差;是否按图纸、规范、规程、标准及作业程序施工;
设备材料是否符合设计及规范要求等等，对发现不符合要求的要及时进行纠正和严格控制。

“帮推带监相结合，以监为主”是监理人员在现场进行监理工作的行之有效的方法，这也是笔者在监理

工作过程中的经验总结和一大特点，取得了比较好的成效。

4、不断学习勇于实践

监理服务是一种高智能的服务，业主对监理专业人员的要求也往往高于承包商，这就决定了监理从业

人员必须具备有一定的专业知识、较强的专业能力以及工程实践经验，才能提供基于自身专业技能的

监督、管理、技术、咨询、协调服务。监理人员不能满足于现状，要不断学习，总结经验，进行技术、

管理、知识的更新，努力提高自身的专业技能，为圆满实现项目监督管理目标奠定坚实基础。

5、灵活沟通善于协调
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监理人员在交流沟通中，应本着实事求是，尊重事实的原则;要以理服人;说话要注意策略，斟酌言辞，

掌握分寸;要根据场合、对象的不同，调整方式和方法，心平气和地进行交流沟通。

组织协调就是联结、联合、调和所有的活动及力量，使各方配合得适当，其目的是促使各方协同一致，

以实现锁定的目标。组织协调不仅是方法、技术问题，更多地是语言艺术、感情问题。监理人员在组

织协调过程中要站在公平公正的立场上处理问题;既坚持原则，又善于倾听和理解各方意见、工作方

法灵活;要自觉维护监理人员的威信，支持并主动接受监理人员的组织协调和监督。

6、高度负责团队协作

监理人员要以认真负责的态度和积极主动协作的精神管理好工程项目，为业主提供良好的服务;确保

自身监理工作质量，并对自己的工作成果负责，并确保整个监理项目的成果。

7、重视文字沟通

监理人员与业主、承包商、监理部内部间的信息交流沟通方式主要有口头、会议纪要、电话、电子邮

件以及书面联系等，书面联系是其最主要的一种沟通方式。监理人员对于工程监理过程中发现的重要

或重大问题发布指令、命令和确认，必须采用书面形式，这不仅可以使问题得到及时解决，而且是重

要的监理原始资料。在起草文件、下达指令、答复请示、作出决定时，应注意其正确性、完整性和严

密性。

8、确保监理资料的真实完整

监理工作的主要成果之一就是监理资料，监理人员必须及时整理保存好工程实施过程中的有关文件资

料，并保证这些资料的真实完整、分类有序。具体有合同、监理规划、监理实施细则、各类报告报表、

计划、监理联系单、会议纪要、来往函件、监理日记、监理月报、监理工作总结、验收资料、变更资

料等。其中监理日志作为对工程质量、进度、投资、安全、信息监控过程的真实记录，是履行监理合

同、考核监理人员工作绩效的重要依据，因而现场的每位监理人员都必须按要求每天如实填写监理日

志。并做好编号和保存。

9、做好工作总结

每个监理项目完成后，项目监理部应要求每位监理人员提交本项目监理工作的总结，重点是在监理工

作中的具体做法、好的建议、心得体会等。监理工作的经验可以是采用某种监理技术、方法的经验，

也可以是采用某种经济措施、组织措施的经验，以及监理合同执行方面的经验，如何处理好与业主、

承包商关系的经验，监理工作中存在的问题及改进的建议等等。只有通过监理人员间的不断交流、学

习和总结，才能提高监理人员的水平，促进监理工作水平的提高。

培养一支高素质的监理人员队伍，是每个监理企业的当务之急，是市场经济对监理企业的必然要求，

也是提高监理服务整体水平的关键。监理企业只有通过行业和企业有针对性的对监理人员进行学习培

训，进行有效的交流沟通以及不断总结完善，才能提高监理人员的素质，确保企业在市场竞争中保持

活力，从而进一步提高监理行业的整体水平。
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